EXAMINATION TECHNIQUE 
1. Αρχίστε κάνοντας την καλύτερη σας ερώτηση πρώτη . Αυτό θα σας κάνει πιο άνετους και θα βοηθήσει να διαμορφώσετε την  αυτοπεποίθηση σας και θα σας εξασφαλίσει κάποιες σίγουρες μονάδες.    (Μην πέσετε στην παγίδα να σπαταλήσετε περισσότερο χρόνο σε αυτή την ερώτηση) Αν έχετε επιλογή (χρόνο), διαβάστε όλες τις ερωτήσεις προσεκτικά και άφησε για το τέλος αυτήν που νομίζεται ότι είναι η πιο δύσκολη για σας.
2. Πρώτα διαβάστε τα ερωτήματα τουλάχιστον δύο φορές, υπογραμμίστε τα ρήματα κα προσπαθήστε να τα θυμάστε. 
Διαβάστε αργά και προσεκτικά για 3η φορά την ερώτηση για να την καταλάβετε και να συνδέσετε τα ερωτήματα με τα στοιχεία (data) που δίδονται ούτως ώστε να λάβετε υπόψιν μόνο τις σχετικές πληροφορίες. 
3. Γράψετε κάτι για απάντηση. Μην φοβάστε να γράψετε τι σκέφτεστε, κανένας δεν ξέρει ποιος/α είσαστε! ΑΛΛΑ απαντήστε την ερώτηση, όχι αυτήν που θα θέλατε να βάλει ο εξεταστής.
· Παίρνοντας μια λέξη και γράφοντας ότι ξέρετε για αυτήν ή

· Ξαναγράφοντας την ερώτηση ή
· Επαναλαμβάνοντας την ερώτηση ή αναδιατυπώνοντας την 
Δεν κερδίζετε  μονάδες και σπαταλάτε τον χρόνο σας που σας είναι πολύτιμος . 
Να είστε σχετικοί! (BE  RELEVANT)
4. Αν χρειάζεται να κάμετε οποιεσδήποτε υποθέσεις (assumptions) όταν απαντάτε μια ερώτηση, πάντα να βεβαιώνεστε ότι γράφετε τις υποθέσεις στην απάντησης σας.  (STATE YOUR ASSUMPTIONS)
5. Αναπτύξτε δεξιότητες διαχείρισης χρόνου (time management skills) και να έχετε επίγνωση του  χρόνου.  Διαχειριστείτε και κατανέμετε  allocate το χρόνο σας αποτελεσματικά  σύμφωνα με τις μονάδες που αναλογούν στην κάθε ερώτηση / υποερώτηση. 
Πάντοτε να έχετε ένα ρολόι (κατά προτίμηση ψηφιακό, Casio style ) σε περίπτωση που το εξεταστικό κέντρο δεν θα έχει ρολόι ή να βρίσκεται σε μη ευδιάκριτο σημείο ή μακριά σας.
‘Ένα υποερώτημα 10 μονάδων θα πρέπει να σας πάρει 15 λεπτά περίπου δηλαδή 1.5 λεπτό/μονάδα (1.5 min/mark) (90 δευτερόλεπτα). Αν σας πάρει 5 λεπτά δεν είναι αρκετό.  Είναι σημαντικό να προγραμματίζεται το  χρόνο σας και να παραμείνετε σε αυτό το χρονικό πλαίσιο που μπορεί να κάνει τεράστια διαφορά κατά την εξέταση, αν μπορέσετε να είστε τόσο πειθαρχημένοι.
6.  Αν έχετε αφήσει εντελώς πίσω ολόκληρο κομμάτι ή ολόκληρη ερώτηση, δείχνετε ότι αγνοείται τον εξεταστή και δείχνει στον εξεταστή ότι  αφήσατε πίσω κεφάλαια στο διάβασμα σας και πιθανώς να μην καλύψατε καν ολόκληρη την ύλη (syllabus).  Πρέπει να δοκιμάσετε να απαντήσετε όλες τις ερωτήσεις καθώς αυτό μπορεί να κάνει την μεγάλη διαφορά μεταξύ της επιτυχίας κα της αποτυχίας (passing and failing)
7.  Δείτε για μη αναμενόμενη βοήθεια σε κάποια ερώτηση. Υλικό σε μια ερώτηση μπορεί να σας βοηθήσει να απαντήσετε ένα άλλο μέρος.
8. Η παρουσίαση του γραπτού ( PRESENTATION ) είναι πολύ σημαντική στην λογιστική.  Κάτι που δεν διαβάζεται δεν μπορεί να διορθωθεί ! (WHAT CAN’T BE READ CAN’T BE MARKED!)
· ‘Όταν  η ερώτηση ζητά κάποιο συγκεκριμένο report ή πίνακα κάντε το, μονάδες δίδονται  όταν χρησιμοποιείτε το σωστό format.  Για πίνακες και φυσικά και για λογαριασμούς χρησιμοποιείστε τίτλο και ονομάστε  τις στήλες. Απλά βάζοντας το όνομα της εταιρείας,  το όνομα του report, την περίοδο και σωστά sub-headings κάνουν τεράστια διαφορά.
· Απαντήστε στην σωστή σειρά  (δηλαδή. part a, μετά part b, και ξεκάθαρα γράψετε κάθε ερώτηση και μέρος της ερώτηση καθαρά και μην διασκορπίζετε την απάντηση σας μέσα στο answer book με τα parts ανακατεμένα.  
· Αφήστε αρκετό χώρο μεταξύ των ερωτήσεων ακόμα και αν νομίζεται η απάντηση σας είναι συμπληρωμένη  complete γιατί μπορεί μετά να χρειαστεί να προσθέσετε ή να αλλάξετε κάτι.
· Επίσης αφήνετε μια παράγραφο  για κάθε καινούργιο point και αφήνετε μια γραμμή μεταξύ κάθε παραγράφου.
9. Είναι τα κύρια  σημεία (key points) στα οποία δίδονται οι μονάδες, μην γράφετε ότι ξέρετε για 1, 2 σημεία γιατί ούτε κερδίζεται περισσότερες μονάδες και ταυτόχρονα σπαταλάτε πολύτιμο χρόνο.

· ‘Άρα προσπαθήστε να διαχωρίζετε τα σημεία  (point format) για να τα τονίσετε σε αυτόν που τα διορθώνει (στον marker δηλαδή) με τελείες ή   (παύλες - ) σαν μια λίστα για να είναι ευδιάκριτα στο μάτι.
· Αν μια ερώτηση ζητά 3 (παραδείγματα assets / είδος λαθών που γίνονται στα λογιστικά βιβλία κτλ)  γράψετε 3. ΟΧΙ 1 ή 5 και να τα ονομάζεται ξεκάθαρα δηλαδή 1, 2, 3.

· Χεκινάτε το καθένα σε καινούργια γραμμή.
· Μην γράψετε ένα λόγο (reason) και να τον παρουσιάσετε σαν 2 λόγους. Ο εξεταστής/ διορθωτής δεν μπορεί να εξαπατηθεί ! (the examiner cannot be tricked)
10.  Δείχνετε όλα τα workings σας και να τα κάνετε παραπομπή στο σημείο που γράψατε την απάντηση σας και το αντίθετο, δηλ. Από την απάντηση σας να κάνετε παραπομπή στο working για (παράδειγμα see working 1). Aυτό ονομάζεται cross reference. 
Τα workings είναι κάποιες πράξεις/ υπολογισμοί που κάνατε για να βρείτε ένα αριθμό (figure) που χρειάζεται να μπει σε κάποιο λογαριασμό αλλά λόγω έλλειψης χώρου και για καλύτερη και πιο ωραία παρουσίαση  (presentation) κάνουμε τα workings.

Δίδονται μονάδες (marks ) στα workings.  Αν η μέθοδος σας για να βρείτε την απάντηση είναι σωστή αλλά κάνατε ένα μικρό λαθάκι (silly mistake/miscalculation) και η απάντηση σας είναι λάθος θα χάσετε ΟΛΕΣ τις μονάδες αν δεν υπάρχουν τα workings. Αλλά αν δείξετε  τα workings σας θα πάρετε τις περισσότερες από τις μονάδες. 
Αν ένας αριθμός (figure) χρειάζεται κάτι περισσότερο από μια απλή προσθαφαίρεση για να βρεθεί  και εσείς τον υπολογίσαται κάπου πρόχειρα χωρίς να δείχνετε καθαρά κάποιο working τότε ο  εξεταστής/ διορθωτής θα έχει υποψίες είτε ότι τον αντιγράψατε είτε ότι απλά δεν δείξατε το απαραίτητο working και μπορεί να χάσετε κάποιες από τις μονάδες.

11.   Αν χρειάζεστε κάποιο αριθμό για να μπορέσετε να προχωρήσετε με την ερώτηση αλλά δυσκολεύεστε να τον βρείτε (να τον υπολογίσετε), βάλτε την καλύτερη σας εκτίμηση για το νούμερο αυτό αν βγήκατε εκτός χρόνου και προχωρήστε. Σπαταλώντας τον χρόνο σας για να βρείτε / υπολογίσετε ένα νούμερο  το οποίο πιθανών να το βρείτε και λάθος δεν συνιστάτε.

Note: Σας τιμωρούν (You get penalized)  μόνο μια φορά για ένα λάθος , δηλαδή αν βρείτε ένα αριθμό λάθος στο ερώτημα Α και χρειάζεστε αυτό τον αριθμό για να απαντήσετε το ερώτημα Β θα χάσετε τις μονάδες μόνο για το σημείο του ερωτήματος Α, και θα πάρετε τις περισσότερες μονάδες από το ερώτημα Β ακόμα και αν το αποτέλεσμα είναι λάθος ,νοουμένου ότι το μόνο λάθος που κάνατε είναι ο αριθμός από το ερώτημα Α 

12.   Αν βγείτε εκτός χρόνου μπορείτε ακόμα να πάρετε κάποιες μονάδες γράφοντας την απάντηση in a note form.  Επίσης αν κάνετε λάθος (και είστε σίγουροι γι’ αυτο) αλλά δεν έχετε χρόνο να το διορθώσετε αναφέρετε το λάθος σας και εξηγείστε τι θα κάνατε αν είχατε αρκετό χρόνο.

(state what the error is and explain what you would have done if you had sufficient time.

13.   Η πρακτική τελειοποιεί ( Practice makes perfect )
Η επιτυχία στις εξετάσεις δεν μπορεί να επιτευχθεί επαναExam success cannot be achieved by αναπαράγοντας γνώσεις που αποκτήθηκαν με παπαγαλία. Τι χρειάζεται είναι στοιχεία για την ικανότητα σας να εφαρμόσετε και να αναλύσετε με τις γνώσεις σας το συγκεκριμένο σενάριο που σας δίδεται στις ερωτήσεις (exam question). Αυτό μπορεί να επιτευχθεί μόνο από πρακτική στην λύση ερωτήσεων και λύνοντας ερωτήσεις  παλιών εξετάσεων (past exam questions). Πρέπει να κάνετε πρακτική μη θεωρητικών(με υπολογισμους) και θεωρητικών ερωτήσεων (computational and non-computational questions). H πρακτική είναι πιο σημαντική όταν τα Αγγλικά δεν είναι η πρώτη σας γλώσσα.  H πρακτική διευκολύνει την κατανόηση των ερωτημάτων που τίθενται στις εξετάσεις και σας κάνει ικανούς να ξεπεράσετε το φόβο να δίνετε γραπτές εξετάσεις στην Αγγλική γλώσσα.
14.    Όλα επανέρχονται στις βασικές λογιστικές αρχές (basic accounting principles )– Η λογιστική δεν είναι πυρηνική φυσική και όλα βασίζονται στις βασικές λογιστικές αρχές που αν και φαίνονται απλές είναι η βάση για την κατανόηση πιο περίπλοκων λογιστικών όρων. Όλα βασίζονται στην λογιστική εξίσωση(accounting equation)
15.   Ελέγχετε τους υπολογισμούς σας (Check your calculations ) – εύκολες μονάδες μπορούν να χαθούν από απροσεξίες στους υπολογισμούς και αυτό μπορεί να είναι η διαφορά του 49 με το 50 (the difference between a pass and fail grade)
16. Χρησιμοποιήστε όλο το διαθέσιμο χρόνο. ΜΗΝ ΣΤΑΜΑΤΗΣΕΤΕ ΑΝ ΔΕΝ ΑΚΟΥΣΕΤΕ ΤΟ ‘’ ΚΑΤΩ ΟΙ ΠΕΝΝΕΣ ( DO NOT STOP before you listen ΄΄ PENS DOWN ΄΄)
Δοκιμάστε όλες τις ερωτήσεις και όλα τα μέρη των ερωτήσεων.( all of their parts)
Αν γράψετε κάτι θα πάρετε κάτι, αλλά αν γράψετε τίποτε θα πάρετε τίποτε. 
(If you write something you will get something, but if you write nothing you will get NOTHING!)
Χρησιμοποιείστε τον χρόνο που σας έχει μείνει για να διπλοελέξετε τις απαντήσεις σας.(double-check)
Εχοντας 10 λεπτά χρόνο ή περισσότερο μπορεί να είναι μια πολύ καλή πολυτέλεια που πρέπει να χρησιμοποιηθεί αποτελεσματικά.

17.   Διαβάστε προσεχτικά και το έντυπο του LCCI : Ο ΟΔΗΓΟΣ ΣΑΣ ΓΙΑ ΕΠΙΤΥΧΙΑ ΣΤΙΣ ΕΧΕΤΑΣΕΙΣ΄΄ Your guide to examination success΄΄
Ολα αυτά τα tips ακούγονται εύκολα στη θεωρεία αλλά χρειάζονται πειθαρχία για να εφαρμοστούν στην πράξη κατά την ώρα της εξέτασης.

Αν χρειάζεστε οποιαδήποτε επιπρόσθετη πληροφορία/βοήθεια είμαι πάντα στη διάθεση σας 
(Τηλ: 99532479)
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